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北京理工大学学校办公室关于做好 

2018 年暑期毕业生派遣离校工作的通知 

 

各学院、部门： 

按照北京市教育委员会办理就业手续的时间安排，结合我校

工作实际，经研究决定，将于 2018 年 6 月 28 日-29 日开展本科

毕业生和暑期毕业研究生派遣离校工作。 

全校各部门要高度重视，明确责任，加强领导，密切配合，

为确保毕业生“文明、安全、和谐、有序”离校，提高毕业生对学

校满意度，现将离校工作的有关事项通知如下： 

一、任务分工 

1.学校办公室负责全面协调毕业生离校工作。 
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2.招生就业工作处负责上报毕业生就业计划，办理就业报到

证，转寄毕业生档案，并做好后期调整改派手续。 

3.学生工作部（处）负责毕业生的思想教育与离校安全工作，

组织召开毕业典礼。 

4.党委组织部、校团委负责毕业生党、团组织关系的转接工

作。 

5.党委宣传部负责利用各种媒介营造温暖、感恩的离校氛围。 

6.教务处负责向有关部门提供毕业生基础数据；负责本科生

毕业证书、学位证书签发工作，并将定向生的毕业证书、学位证

书交学生档案室。 

7.研究生院负责向有关部门提供毕业生基础数据；负责研究

生毕业证书、学位证书签发工作，并将定向、委培生的毕业证书、

学位证书交学生档案室。 

8.后勤集团负责中关村校区毕业生行李托运工作和中关村校

区毕业生宿舍清理工作。 

9.良乡校区管理处负责良乡校区毕业生行李托运工作和良乡

校区毕业生宿舍清理工作。 

10.网络信息技术中心负责“数字离校系统”维护和办理学生

上网账号注销、退费等手续。 

11.财务处负责注销校园卡、催缴学生欠款等工作。 

12.保卫部（处）负责毕业生户口迁移和治安保卫工作。 

13.图书馆负责毕业生归还图书资料、收集毕业研究生电子毕

业论文及纸质毕业论文、注销借书证等工作。 
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14.校医院负责对毕业生进行体检，将体检表交学生档案室，

并把不能坚持 8 小时工作的毕业本科生和研究生名单于 6 月 15

日前交至学校学生就业指导中心。 

15.各学院负责毕业生离校前的有关准备工作，将毕业生登记

表、成绩单等档案材料交学生档案室；督促毕业生交还所借图书、

资料，督促毕业研究生上传毕业论文电子版、递交毕业论文纸质

版；协助财务处做好毕业生欠款催缴工作；发放毕业证书、学位

证书、报到证和户口迁移证等材料；负责本学院的思想教育和离

校安全工作；加强毕业生党员离校教育，发挥其带头作用，引导

毕业生文明离校。 

16.校友会办公室负责给各地校友分会发送新增校友名单，由

各地校友分会联络新增校友。 

二、注意事项 

1.毕业生如已与在京单位达成就业意向，但因户口审批滞后

的原因暂时无法派遣，可自愿向学校申请延缓派遣，延缓派遣的

最后期限为 2018 年 10 月 10 日，其他离校手续正常办理。后期学

校只负责办理延缓派遣学生的就业派遣事宜。 

延缓派遣期间，学校将于每月下旬向北京市教委申请办理毕

业生派遣手续，具体时间另行通知。 

2.为方便毕业生办理离校手续，提高办事效率，我校使用毕

业生数字离校系统（http://online.bit.edu.cn/leaving），请有关部门

和各学院提前做好宣传工作。 

3.提醒毕业生在规定期限内到用人单位或生源地就业主管部
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门报到，及时办理各项手续，以免造成不必要的损失。 

4.毕业证书、学位证书、报到证和户口迁移证要在毕业生办

理全部离校手续后发放。定向、委培毕业生的毕业证书、学位证

书交由学生档案室统一转寄。 

5.做好少数民族、家庭经济困难和就业困难毕业生就业帮扶

工作。及时掌握毕业生的心理动态，尤其是未落实工作单位和心

理有障碍学生的心理动态，发现问题及时解决。 

6.做好防火、防盗等安全教育工作。 

毕业生离校工作是一项全校性的工作，也是一项让毕业生感

念母校培养、维系校友情结的工作，对学校发展影响深远。请各

单位务必高度重视、加强领导、密切配合，确保 2018 年暑期毕业

生离校工作顺利进行。 

 

附件：2018 年暑期毕业生离校工作日程表 

 

 

                北京理工大学学校办公室 

                  2018 年 4 月 19 日 
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附件 

2018 年暑期毕业生离校工作日程表 
时间 工作内容及要求 负责单位 参加单位

6月 15日前 

校医院将毕业生体检表交学生档案室 校医院 各学院 

各学院将《高等学校毕业生登记表》、《毕业研究生登记表》、学
生党员材料、成绩单等交学生档案室 各学院  

完成毕业生党、团组织关系的转接准备工作 组织部、校团委 各学院 

校园主干路、主要建筑物宣传条幅 宣传部  

完成毕业生归还图书资料、注销借书证手续；研究生递交电子
版、纸质版毕业论文 图书馆 各学院 

6月 18日 停止 2018 年毕业生派遣计划核对工作   

6 月 22日 上报市教委毕业生就业方案 招生就业工作处  

6 月 22日—27日 办理毕业生户口迁移手续 保卫处 各学院 

6月 28日 发放报到证 招生就业工作处 各学院 

6月 22日-28 日 

（具体时间待定） 
毕业典礼 学生工作部（处） 各学院 

6月 28日-29 日 

毕业生数字离校，办理上网帐号注销、退费等相关手续 网络信息技术中心 各学院 

毕业生党、团组织关系转接 组织部、校团委 各学院 

将定向、委培毕业生的毕业证书、学位证书交学生档案室 教务处、研究生院
招生就业
工作处

毕业生学费催缴 财务处 各学院 

发放毕业证书、学位证书 教务处、研究生院 各学院 

托运行李 

后勤集团 

（中关村校区） 
 

良乡校区管理处 

（良乡校区） 
 

6 月 30日 

校园卡注销 财务处  

清理宿舍 

后勤集团 
（中关村校区） 

各学院 

良乡校区管理处 

（良乡校区） 
各学院 

7月 6日后 给各地校友分会发送新增校友名单 校友会 
招生就业
工作处

7月 13日 转递毕业生档案 招生就业工作处  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

北京理工大学学校办公室                  2018 年 4月 19 日印发 


